附件4：                

《西安建筑科技大学草堂校区教职工集资建房
申请汇总表》填表说明

一、本表由各单位依据经核实的《申请表》汇总并经本人或委托人签字确认，同时录入教职工缴纳保证金收据单号，请勿修改格式及页面设置。

二、本表汇总录入顺序，按照面积260㎡左右、220㎡左右、180㎡左右、150㎡左右、120㎡左右、90㎡左右依次排序，并将《申请表》按本表录入的序号排序。

三、本表不得有漏项，由各单位负责人签字并加盖公章。

四、本表中时间的填写与《申请表》的要求相同。

五、本表为“Excel”格式，须使用A3纸打印，对个人内容核对无误的，本人或委托人须在“申请人签字” 栏内签字认可。
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